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1. ŠKOLNÍ PORADENSKÉ PRACOVIŠTĚ 
Úkolem je poskytovat komplexní poradenské služby žákům, jejich zákonným zástupcům 
a pedagogickým pracovníkům v rozsahu odpovídajícímu počtu a vzdělávacím potřebám žáků. 
Poradenské služby jsou poskytovány bezplatně na žádost žáků, jejich zákonných zástupců 
a pedagogů. 

Poskytuje standardní poradenské služby na žádost žáků, jejich zákonných zástupců zejména:   

– Kariérové poradenství, poradenství k volbě povolání, 
– plány pedagogické podpory pro žáky s potřebou podpůrných opatření a přípravu podmínek 

pro vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami ve škole, 
– podání informací o činnosti školy a poradenských zařízení a o možnostech využívání jejich 

služeb žákům a jejich zákonným zástupcům, 
– realizaci minimálního preventivního programu školy, 
– realizaci aktivit zaměřených na prevenci rizikového chování (záškoláctví, závislosti, násilí, 

šikana, vandalismus, sexuální zneužívání, zneužívání sektami, rasismus a xenofobie, 
prekriminální a kriminální chování, rizikové projevy sebepoškozování), 

– Koordinaci spolupráce školy s orgány státní správy a samosprávy, které mají v kompetenci 
problematiku prevence rizikového chování, 

– informování o problematice rizikového chování, o nabídkách programů a projektů, 
o metodách a formách specifické primární prevence, 

– metodickou pomoc pedagogickým pracovníkům školy. 

 

2. ZAMĚSTNANCI REALIZUJÍCÍ SLUŽBY ŠKOLSKÉHO PORADENSKÉHO PRACOVIŠTĚ 
Uvnitř školního poradenského pracoviště je nutné jasné rozdělení náplně činnosti všech 
poradenských odborníků. Výchovný poradce se věnuje zejména problematice kariérového 
poradenství a procesu integrace žáků se speciálními vzdělávacími potřebami (včetně integrace 
nadaných) na školách.  Školní metodik prevence pracuje především v oblasti prevence sociálně 
nežádoucích jevů. Školní speciální pedagog vytváří systém včasné identifikace žáků s výukovými 
obtížemi a vytváří strategii používání ve školách pro prevenci výukových obtíží ve vztahu k 
reedukaci. Dále se věnuje metodické podpoře učitelů, zajišťuje krizovou intervenci. 
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Poskytování poradenských služeb na školách je zapracováno do vyhlášky 72/2005 Sb. 
o poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních, v platném 
znění. Řídí se však i řadou další zákonů a vyhlášek. 

Tým zaměstnanců, kteří realizující služby poradenského pracoviště vede zástupkyně ředitelky 
školy a speciální pedagog Mgr. Helena Kudelová. Kromě stálých členů týmu realizují některé 
služby nebo při jejich realizaci spolupracují všichni pedagogičtí zaměstnanci školy, především 
třídní učitelé a učitelé společenskovědních a přírodovědných předmětů. 

 

Mgr. Helena Kudelová – speciální pedagog  
Kontakt:  kudelovahelena@soanachod.cz 
Náplň činnosti speciálního pedagoga 

Zabývá se především včasnou identifikací žáků s potřebou podpůrných opatření a vytvářením 
(případně i realizací) strategií a postupů vedoucích k odstranění či zmírnění výukových 
problémů. Na rozdíl od speciálního pedagoga v ŠPZ nemůže ŠSP uskutečňovat speciálně 
pedagogickou diagnostiku za účelem vytvoření doporučení k integraci žáka vedoucí k finanční 
částce se vzděláváním žáka normativně svázané. Je pomocníkem a rádcem pedagogů 
v otázkách vzdělávání žáků. 

Čemu pomáhá 

 Vzdělávání heterogenních skupin žáků v jednom třídním kolektivu. 

 Vzdělávání žáka se závažným stupněm potřeby podpůrných opatření. 

 Vytvoření podmínek pro týmovou spolupráci. 

 Více příležitostí k individuální práci se žákem (i s ostatními žáky ve třídě). 

 Možnost lépe poznat osobnost žáka (žáků). 

Standardní činnosti školního speciálního pedagoga: 

Depistážní činnosti 

Vyhledávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a jejich zařazení do speciálně 
pedagogické péče.  

Diagnostické a intervenční činnosti 

Diagnostika speciálních vzdělávacích potřeb žáka (shromažďování údajů o žákovi, včetně 
anamnézy osobní a rodinné), analýza získaných údajů a jejich vyhodnocení. 

Vytyčení hlavních problémů žáka, stanovení individuálního plánu podpory v rámci školy 
a mimo ni (druh, rozsah, frekvence, trvání intervenčních činností). 

Realizace intervenčních činností 

 Provádění, event. zajištění krátkodobé i dlouhodobé individuální práce se žákem 
(speciálně pedagogické vzdělávací činnosti, činnosti reedukační, kompenzační, 
stimulační). 

 Provádění, event. zajištění speciálně pedagogické vzdělávací činnosti, činností 
reedukačních, kompenzačních, stimulačních se skupinou žáků. 
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 Participace na vytvoření individuálního vzdělávacího plánu (v kooperaci s třídním 
učitelem, učitelem odborného předmětu, s vedením školy, se zákonnými zástupci žáka, 
se žákem a s ostatními partnery podpůrného týmu uvnitř a vně školy). 

 Průběžné vyhodnocování účinnosti navržených opatření, dle potřeby navržení 
a realizace úprav. 

 Úpravy školního prostředí, zajištění speciálních pomůcek a didaktických materiálů. 

 Zabezpečení průběžné komunikace a kontaktů s rodinou žáka (se zákonným 
zástupcem). 

 Speciálně pedagogické poradenské intervence a služby pro žáky, zákonné zástupce 
a pedagogy školy. 

 Participace na kariérovém poradenství – volba vzdělávací cesty žáka – individuální 
provázení žáka. 

 Konzultace s pracovníky specializovaných poradenských a dalších pracovišť. 

Metodické a koordinační činnosti 

Příprava a průběžná úprava podmínek pro integraci žáků se speciálními vzdělávacími potřebami 
ve škole – koordinace speciálně pedagogických poradenských služeb ve škole. 

Kooperace se školskými poradenskými zařízeními a s dalšími institucemi a odbornými 
pracovníky ve prospěch žáka se speciálními vzdělávacími potřebami. 

Participace na vytváření vzdělávacích plánů a programů školy s cílem rozšíření služeb 
a zkvalitnění péče o žáky se speciálními vzdělávacími potřebami. 

Metodické činnosti pro pedagogy školy – specifika výuky a možnosti žáků dle druhu a stupně 
zdravotního postižení, návrhy metod a forem práce se žáky – jejich zavádění do výuky, 
instruktáže využívání speciálních pomůcek a didaktických materiálů. 
 

 
Mgr. Jitka Müllerová – výchovný a kariérový poradce 
Kontakt:  mullerovajitka@soanachod.cz 

Náplň činnosti výchovného poradce 

Výchovný poradce vykonává činnosti poradenské, koordinační, informační a metodické. 
O těchto činnostech vede písemnou dokumentaci. 

Poradenské činnosti 

 Kariérové poradenství spojující vzdělávací, informační a poradenskou podporu k vhodné 
volbě vzdělávací cesty a pozdějšímu profesnímu uplatnění 

 Vyhledávání a orientační šetření žáků, jejichž vývoj a vzdělávání vyžadují zvláštní 
pozornost a příprava návrhů na další péči o tyto žáky. 

 Zajišťování nebo zprostředkování diagnostiky speciálních vzdělávacích potřeb (vstupní a 
průběžné) a intervenčních činností pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami. 
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 Příprava podmínek pro integraci žáků se zdravotním postižením ve škole, koordinace 
poskytování poradenských služeb těmto žákům školou a školskými poradenskými 
zařízeními a koordinace vzdělávacích opatření u těchto žáků. 

 Poskytování služeb kariérového poradenství žákům/cizincům se zřetelem k jejich 
speciálním vzdělávacím potřebám. 

Metodické a informační činnosti 

 Zprostředkování nových metod pedagogické diagnostiky a intervence. 

 Metodická pomoc pedagogickým pracovníkům školy v otázkách kariérového 
rozhodování žáků, integrace, individuálních vzdělávacích plánů, práce s nadanými žáky 
apod. 

 Předávání odborných informací z oblasti kariérového poradenství a péče o žáky 
se speciálními vzdělávacími potřebami pedagogickým pracovníkům školy. 

 Vyhledávání příležitostí k zapojení do projektů podporující profesní uplatnění 
absolventů na trhu práce 

 Poskytování informací o činnosti školy, školských a dalších poradenských zařízení 
v regionu, o jejich zaměření, kompetencích a o možnostech využívání jejich služeb 
žákům a jejich zákonným zástupcům. 

 Shromažďování odborných zpráv a informací o žácích v poradenské péči dalších 
poradenských zařízení a jejich zajištění v souladu s předpisy o ochraně osobních údajů. 

 Vedení písemných záznamů umožňujících doložit rozsah a obsah činnosti výchovného 
poradce, navržená a realizovaná opatření. (MŠMT: Vyhláška č. 72/2005 Sb. v platném 
znění). 

Mgr. Jan Mach – školní metodik prevence  
Kontakt:   machjan@soanachod.cz 

Náplň činnosti školního metodika prevence  

Školní metodik prevence vykonává činnosti metodické, koordinační, informační a poradenské. 
O těchto činnostech vede písemnou dokumentaci. 

Metodické a koordinační činnosti 
 Kontrola tvorby a kontrola realizace preventivního programu školy. 

 Koordinace a participace na realizaci aktivit školy zaměřených na prevenci záškoláctví, 
závislostí, násilí, vandalismu, sexuálního zneužívání, zneužívání sektami, prekriminálního 
a kriminálního chování, rizikových projevů sebepoškozování a dalších sociálně 
patologických jevů. 

 Metodické vedení činnosti pedagogických pracovníků školy v oblasti prevence sociálně 
patologických jevů (vyhledávání problémových projevů chování, preventivní práce s 
třídními kolektivy apod.). 

 Koordinace vzdělávání pedagogických pracovníků školy v oblasti prevence sociálně 
patologických jevů. 
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 Koordinace přípravy a realizace aktivit zaměřených na zapojování multikulturních prvků 
do vzdělávacího procesu a na integraci žáků/cizinců, prioritou v rámci tohoto procesu je 
prevence rasismu, xenofobie a dalších jevů, které souvisí s otázkou přijímání kulturní a 
etnické odlišnosti. 

 Koordinace spolupráce školy s orgány státní správy a samosprávy, které mají 
v kompetenci problematiku prevence sociálně patologických jevů, s metodikem 
preventivních aktivit v poradně a s odbornými pracovišti (poradenskými, 
terapeutickými, preventivními, krizovými a dalšími zařízeními a institucemi), které 
působí v oblasti prevence sociálně patologických jevů. 

 Kontaktování odpovídajícího odborného pracoviště a participace na intervenci 
a následné péči v případě akutního výskytu sociálně patologických jevů. 

 Shromažďování odborných zpráv a informací o žácích v poradenské péči 
specializovaných poradenských zařízení v rámci prevence sociálně patologických jevů v 
souladu s předpisy o ochraně osobních údajů. 

 Vedení písemných záznamů umožňujících doložit rozsah a obsah činnosti školního 
metodika prevence, navržená a realizovaná opatření. 

Informační činnosti 

 Zajišťování a předávání odborných informací o problematice sociálně patologických 
jevů, o nabídkách programů a projektů, o metodách a formách specifické primární 
prevence pedagogickým pracovníkům školy. 

 Prezentace výsledků preventivní práce školy, získávání nových odborných informací 
a zkušeností. 

 Vedení a průběžné aktualizování databáze spolupracovníků školy pro oblast prevence 
sociálně patologických jevů (orgány státní správy a samosprávy, střediska výchovné 
péče, poradny, zdravotnická zařízení, Policie ČR, orgány sociální péče, nestátní 
organizace působící v oblasti prevence, centra krizové intervence a další zařízení, 
instituce a jednotliví odborníci). 

Poradenské činnosti 

 Vyhledávání a orientační šetření žáků s rizikem či projevy sociálně patologického 
chování, poskytování poradenských služeb těmto žákům a jejich zákonným zástupcům, 
případně zajišťování péče odpovídajícího odborného pracoviště (ve spolupráci s třídními 
učiteli). 

 Spolupráce s třídními učiteli při zachycování varovných signálů spojených s možností 
rozvoje sociálně patologických jevů u jednotlivých žáků a tříd a participace na sledování 
úrovně rizikových faktorů, které jsou významné pro rozvoj sociálně patologických jevů 
ve škole. 

 Příprava podmínek pro integraci žáků se specifickými poruchami chování ve škole 
a koordinace poskytování poradenských a preventivních služeb těmto žákům školou 
a specializovanými školskými zařízeními. (MŠMT: Vyhláška č. 72/2005 Sb. v platném 
znění). 
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Mgr. Petra Fettersová – školní psycholog  
 
KONTAKT psycholog@soanachod.cz 

  Tel: 728 750 526 

Náplň činnosti školního psychologa 
 

Diagnostika, depistáž 
– depistáž specifických poruch učení v základních školách, 
– orientační diagnostika při výukových a výchovných problémech žáků, 
– depistáž a diagnostika nadaných dětí, 
– zjišťování sociálního klimatu ve třídě, 
– screening, ankety, dotazníky ve škole. 

 
Konzultační, poradenské a intervenční činnosti 

– péče o žáky se speciálními vzdělávacími potřebami, kterým jsou poskytována 
podpůrná opatření prvního stupně (zejména pomoc při sestavování plánu 
pedagogické podpory a vedení), 

– péče o žáky se speciálními vzdělávacími potřebami, kterým jsou poskytovány 
podpůrná opatření druhého až pátého stupně (zejména pomoc při 
sestavování individuálního vzdělávacího plánu a vedení), 

– individuální případová práce se žáky v osobních problémech (zejména 
konzultace a vedení), 

– tvorba, koordinace a plnění individuálního výchovného plánu, 
– krizová intervence a zpracování krize pro žáky, pedagogické pracovníky a 

zákonné zástupce, 
– prevence školního neúspěchu žáků (zejména náprava a vedení), 
– techniky a hygiena učení pro žáky, 
– skupinová a komunitní práce s žáky, 
– koordinace preventivní práce ve třídě, programů pro třídy apod., 
– podpora spolupráce třídy a třídního učitele, 
– individuální konzultace pro pedagogické pracovníky v oblasti výchovy a 

vzdělávání, 
– konzultace se zákonnými zástupci při vzdělávacích a výchovných problémech 

dětí, 
– podpora pro dlouhodobě selhávající žáky ve vzdělávání, 
– intervizní a supervizní činnost (školní psycholog a školní speciální pedagog). 

 
 
Metodická práce a vzdělávací činnost 

– metodická podpora při práci se žáky se speciálními vzdělávacími potřebami, 
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– metodická pomoc třídním učitelům, 
– pracovní semináře pro pedagogické pracovníky, konzultace a metodické 

vedení. 
 

 

Další zaměstnanci, kteří spolupracují s ŠPP 

Mgr. Jakub Fabián zaměřuje se na: 

– Aktivity zaměřené na zásady udržitelného rozvoje a zdravého životního stylu 
– Realizaci environmentálního vzdělávání. 

 

Mgr. Jana Bašová, Mgr. Lea Zálišová, Mgr. Hana Hovorková zaměřují se na: 

– Podporu studentů s OMJ, především žáků, jejichž mateřským jazykem je ukrajinština a 
ruština, 

– Nabízejí podporu v rozsahu služeb cizojazyčného asistenta a individuálně zaměřené výuky 
českého jazyka pro cizince (odborné předměty). 

 

3. PODROBNÉ VYSVĚTLENÍ ÚČELU PORADENSKÝCH SLUŽEB 
Poradenské služby jsou oporou pro výchovně vzdělávací proces. Smyslem a účelem jejich 
poskytování přímo ve škole je: 

– Vytváření vhodných podmínek pro zdravý tělesný a psychický vývoj žáků, pro jejich sociální 
vývoj, pro rozvoj jejich osobnosti před zahájením profesního vzdělávání a v jeho průběhu, 

– Naplňování vzdělávacích potřeb a rozvíjení schopností, dovedností a zájmů před zahájením 
a v průběhu vzdělávání, 

– Zjišťování speciálních vzdělávacích potřeb žáka a mimořádného nadání žáka, doporučování 
vhodných podpůrných opatření a vyhodnocování poskytování podpůrných opatření žákům 
se speciálními vzdělávacími potřebami a žákům mimořádně nadaným, 

– Prevence a řešení vzdělávacích a výchovných obtíží, prevenci různých forem rizikového 
chování a dalších problémů souvisejících se vzděláváním a s motivací k překonávání 
problémových situací, 

– Vytváření vhodných podmínek pro vzdělávání žáků uvedených v § 16 odst. 9 školského 
zákona, 

– Vytváření vhodných podmínek, forem a způsobů práce pro žáky, kteří jsou příslušníky jiných 
kultur nebo žijí v odlišných socio - kulturních podmínkách, 

– Vytváření vhodných podmínek, forem a způsobů práce pro žáky nadané a mimořádně 
nadané, 

– Vhodné volbě vzdělávací cesty a pozdějšího profesního uplatnění, 
– Rozvíjení pedagogicko-psychologických a speciálně pedagogických znalostí a profesních 

dovedností pedagogických pracovníků ve školách a školských zařízeních, 
– Podpora vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků nadaných, jakož i 

zmírňování důsledků znevýhodnění a prevenci jeho prohlubování, 
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– Metodická podpora pedagogů, kteří se podílejí na vzdělávání žáků se speciálními 
vzdělávacími potřebami a žáků nadaných, 

– Posílení kvality poskytovaných poradenských služeb zejména prostřednictvím součinnosti 
školských poradenských zařízení a školních poradenských pracovišť, 

– Součinnosti s orgány veřejné moci a s právnickou osobou uvedenou v § 16b odst. 1 
školského zákona. 

 

4. DOKUMENTY 
– Preventivní program školy 
– Krizové plány školy 
– Strategie předcházení a řešení školní neúspěšnosti žáků 
– Školní preventivní strategie 
– Plán výchovného poradenství 
– Plán prevence rizikového chování 

 

 
 
 
 


